MUNICIPIO DE AQUILA, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
EJERCICIO 2017

H.OAYUNTAMIENTO

Actividades Unidad de Medida Unidades
Actividades del H. Ayuntamiento
Elaborar el Programa Operativo Anual en Seguimiento al Plan Municipal de Desarrollo. Documento 1
Seguimiento a las Comisiones Municipales, de conformidad con la propuesta que al efecto Actas 1
formule el Presidente Municipal.
Aprobar el Proyecto de Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos adjunto a la plantilla de Documento 1
personal.
Aprobar modificaciones a la Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos y Plantilla de Documento 1
Personal
Revisar y aprobar los estados financieros mensuales que le presente la Comisién de Actas 12
Hacienda y Patrimonio Municipal.
Presentar al Congreso del Estado, para su revision, sus estados financieros mensuales. Documento 12
Proponer al Congreso del Estado las cuotas y tarifas aplicables a los impuestos, derechos, Documento 1

contribuciones, productos y aprovechamientos municipales, asi como las tablas de valores
unitarios de suelo y construcciones que sirvan de base para el cobro de las contribuciones
sobre la propiedad inmobiliaria.

Resolver sobre el nombramiento y, en su caso, remocion o licencia del Tesorero y del Documento 1
Secretario del Ayuntamiento.

Capacitar a los servidores publicos de los diversos niveles y areas de la administracion Cursos 4
publica municipal, a los Agentes y Subagentes Municipales, asi como a los Jefes de

Manzana, mediante cursos, seminarios y demas actividades tendientes a eficientar el mejor

cumplimiento de sus responsabilidades.

Realizar estudios, programas de investigacion, capacitacion y orientacion en materia de Cursos 3
desarrollo municipal, comunitario y de participacion social.

Establecer un érgano de control interno. Documento 1
Celebrar convenios, previa autorizacién del Congreso del Estado, con personas fisicas o Documento 4
morales.
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MUNICIPIO DE AQUILA, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
EJERCICIO 2017

H.OAYUNTAMIENTO

Actividades Unidad de Medida Unidades

Celebrar convenios para la administracion y custodia de las zonas federales. Documento 1
Contratar empréstitos, previa autorizacion del Congreso del Estado o de la Diputacion Documento 1
permanente.

Participar en la eleccion de Agentes y Subagentes Municipales, de conformidad con lo Actas 1
dispuesto por ley.

Tomar la protesta de ley al Secretario del Ayuntamiento y al Tesorero Municipal; Acto 1
Integrar, de conformidad con lo dispuesto por esta ley y demas disposiciones legales Documento 1

aplicables, la Unidad Municipal de Proteccion Civil.

Aprobar el funcionamiento interno de la Unidad Municipal de Proteccion Civil, con base en Actas 1
la propuesta que ésta le presente.

Aprobar el programa municipal de proteccién civil, con base en los lineamientos que Documento 1
establezca el Sistema Estatal de Proteccion Civil.

Actividades del Presidente Municipal.

Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinairas del Ayuntamiento. Documento 50

Suscribir, en unién del Sindico, los convenios y contratos necesarios, previa autorizacion Documento 15
del Ayuntamiento.

Vigilar la exacta recaudacion de las contribuciones municipales cuidando que su inversién Actas 12
se efectlie con estricto apego a los criterios de racionalidad y disciplina fiscal, asi como a la

contabilidad, evaluacion, informacion periddica, auditoria interna y control de gestion que

dispongan las leyes de la materia;

Autorizar en unién de los Ediles de la Comisién de Hacienda, con la firma del Secretario del Documento 550

Ayuntamiento, las 6rdenes de pago a la Tesoreria Municipal que procedan, de conformidad
con las disposiciones legales y presupuestales aplicables;
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MUNICIPIO DE AQUILA, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
EJERCICIO 2017

H.OAYUNTAMIENTO

Actividades Unidad de Medida Unidades
Tomar, a nombre del Ayuntamiento, en sesion ordinaria, la protesta de ley al Secretario y al Actas 1
Tesorero Municipal.
Rendir al Ayuntamiento, en el mes de diciembre, un informe anual sobre el estado que Documento 1

guarda la administracién publica municipal.

Promover la educaciéon civica y la celebracion de ceremonias publicas conforme al Actos 18
calendario civico oficial.

Presidir el Consejo Municipal de Proteccion Civil. Actas 2

Actividades del Sindico.

Defender y promover los intereses del municipio en los litigios en los que fuere parte, Documento 15
delegar poderes, comparecer a las diligencias, interponer recursos, ofrecer pruebas y

formular alegatos, formular posiciones y, en su caso rendir informes, promover el juicio de

amparo y el juicio de lesividad. Para delegar poderes, otorgar el perddn judicial, desistirse,

transigir, comprometerse en arbitros o hacer cesiéon de bienes municipales, el Sindico

requiere la autorizacion previa del Cabildo.

Vigilar las labores de la Tesoreria y promover la gestion de los negocios de la Hacienda Actas 12
Municipal, asi como coadyuvar con el érgano de control interno del Ayuntamiento en el

ejercicio en el ejercicio de las funciones de éste.

Vigilar que, con oportunidad, se presenten los estados financieros mensuales y la Cuenta Actas 12
Pdblica anual al Congreso del Estado.

Intervenir en la formulacién y actualizacién de los inventarios de bienes muebles e Documento 1
inmuebles del municipio, cuidando que se cumplan los requisitos legales y reglamentarios
para su adecuado control y vigilancia.

Asistir y participar, con voz y voto, en las sesiones del Ayuntamiento. Actas 50

Autorizar en unién de los Ediles de la Comision de Hacienda, con la firma del Secretario del Documento 550
Ayuntamiento, las 6rdenes de pago a la Tesoreria Municipal que procedan, de conformidad
con las disposiciones legales y presupuestales aplicables;

Actividades del Regidor.
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MUNICIPIO DE AQUILA, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
EJERCICIO 2017

H.OAYUNTAMIENTO

Actividades Unidad de Medida Unidades
Asistir puntualmente a las sesiones del Ayuntamiento y de las Comisiones de que formen Actas 50
parte.
Informar al Ayuntamiento de los resultados de las Comisiones a que pertenezcan. Documento 12
Concurrir a las ceremonias civicas y a los demés actos a que fueren convocados por el Actos 10
Presidente Municipal.
La Comision de Hacienda y Patrimonio Municipal, asi como visar las cuentas, 6rdenes de Documento 550

pago, los cortes de caja de la Tesoreria y demas documentacion relativa.

Actividades del Secretario del Ayuntamiento.

Estar presente en las sesiones del Ayuntamiento con derecho a voz y levantar las actas al Actas 50
terminar cada una de ellas.

Dar cuenta diariamente de todos los asuntos al Presidente para acordar el tramite que deba Documento 365
recaer a los mismos.

Expedir las copias, credenciales y demas certificados que acuerde el Ayuntamiento, asi Actos 20
como llevar el registro de la plantilla de servidores publicos de éste.

Presentar, en la primera sesién de cada mes, informe que exprese el niUmero y asunto de Actas 12
los expedientes que hayan pasado a Comision, los despachados en el mes anterior y el
total de los pendientes.

Compilar las leyes, decretos, reglamentos, Gacetas Oficiales del Gobierno del Estado, Documento 12
circulares y 6rdenes relativas a los distintos érganos, dependencias y entidades de la

administracion pulblica municipal, asi como tramitar la publicacion de los bandos,

reglamentos, circulares y disposiciones de observancia general que acuerde el

Ayuntamiento.

Llevar el registro de los ciudadanos en el padrén municipal. Libro 1

Actividades del Tesorero del Ayuntamiento.

Recaudar, administrar, concentrar, custodiar, vigilar y situar los fondos municipales, asi Documento 365
como los conceptos que deba percibir el Ayuntamiento, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables en materia de ingresos.
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MUNICIPIO DE AQUILA, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
EJERCICIO 2017

Actividades Unidad de Medida Unidades

Ordenar y practicar visitas domiciliarias asi como los demas actos y procedimientos que Actos 40
establezcan las disposiciones fiscales y el Codigo de Procedimientos Administrativos del

Estado, para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de los contribuyentes,

responsables solidarios y demas obligados en materia de impuestos, derechos,

contribuciones de mejoras y aprovechamientos de caracter municipal.

Ejercer la facultad econdmico-coactiva a través del procedimiento administrativo de Actos 1
ejecucion que establece el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado.

Caucionar el manejo de los fondos o valores de propiedad municipal. Documento 1

Presentar, el primer dia de cada mes, el corte de caja del movimiento de caudales del mes Documento 12
anterior con la intervencién de la Comisién de Hacienda y Patrimonio Municipal. De este

documento remitirdn una copia al Congreso del Estado, asi como a los Ediles que lo

soliciten y, en su caso, contestar a éstos, por escrito y en el término de diez dias habiles,

las dudas que tuvieren.

Presentar al Ayuntamiento, dentro de los primeros quince dias de cada mes, los estados Documento 12
financieros del mes inmediato anterior para su glosa preventiva, debiendo aquél remitirla al

Congreso del Estado dentro de los diez dias siguientes, asi como la Cuenta Publica anual

conforme a las disposiciones legales vigentes.

Remitir, dentro de los tres primeros meses de cada afio, al Congreso del Estado los Documento 1
padrones de todos los ingresos sujetos a pagos periddicos.

Abstenerse de hacer pago o firmar orden de pago alguna que no esté autorizado conforme Documento 550
a lo previsto por esta ley y las disposiciones presupuestales aplicables.

Actividades del Director de Obras Publicas

Determinar la factibilidad técnica y financiera de las obras y preveer las acciones que la Documento 9
obra demande. (FISM, FAFM u Otro Programa)

Analizar las propuestas técnicas y econdmicas de los contratistas. Documento 27
Supervisar las obras que se ejecutadas establecidas en el proyecto ejecutivo de obra. Documento 9
Integrar los expedientes técnicos de obra. Documento 9
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MUNICIPIO DE AQUILA, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
EJERCICIO 2017

H.OAYUNTAMIENTO

Actividades Unidad de Medida Unidades

Validar los contratos de ejecucion y de supervision de obra. Documento 9
Elaborar los finiquitos de obra, asi como las acts de entrega recepcion. Documento 9
Entregar la documentacion que se requiera por autoridad. Actos 3
Elaborar el expediente basico de FISM. Documento 1
Actividades del DIF Municipal

Elaborar presupuesto de egresos. Documento 1
Recibir las ministraciones de Tesoreria Depositos 12
Caucionar el manejo de los recursos. Documento 1
Aperturar cuenta bancaria. Contrato 1
Elaborar reporte de ingresos y egresos. Reporte 12
Encargado del Ramo 033

Llevar a cabo las acciones aprobadas para el programa del ramo 033: FAFM. Acciones 2
Elaborar el expediente basico de FAFM Documento 1
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MUNICIPIO DE AQUILA, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
EJERCICIO 2017

H.OAYUNTAMIENTO

Actividades Unidad de Medida Unidades

Aquila, Ver. a 30 de Enero del 2017.

C. Sofia Gervasio Salazar
Presidenta Municipal

C. Juan Merino Vazquez C. Cecilia Garcia Campos

Sindico Unico Municipal Regidor Unico

C. Gregorio Pedro Salazar Ramirez

Tesorero Municipal
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MUNICIPIO DE AQUILA, VER
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

EJERCICIO 2017

H.AYUNTAMIENTO

Enero Febrero Mayo Junio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Total

L . Unidad de .

Actividades del H. Ayuntamiento Medida Unidades ;e o UE. % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE %
g':::r'ri'"s' Programa Operativo Anual en Seguimiento al Plan Municipal de| 1,0\ ontg 1 1 |100%| o [o0% | o | o | o |0 | o [ow| o |ow| o |oe| o |ow| o |ow| o |ow]| o |ow| o ow | 1 |100%
Seguimiento a las Comisiones Municipales, de conformidad con la Actas 1 1 |100%w| o |o% | o [ow| o |ow| o |[ow| o |ow | o |ow| o [ow| o [ow| o 0% o [o%w| o | ow | 1 |100%
propuesta que al efecto formule el Presidente Municipal.

Aprobar el Proyecto de Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos adjunto a) 50\ g 1 1 |100%| o [o0% | o | o% | o |06 | o [0w]| o |0 | o [ow]| o |ow| o [ow]| o | 0% o |ow| o | 0% | 1 [100%
la plantilla de personal.
Aprobar modificaciones a la Ley de Ingresos y Presupuesto de EQresos y|  poc mentq 1 0% | o |ow| o [ow| o |ow]| o |ow| o |ow| o |ow| o [ow]| o |ow| o [ow | o |ow| 1 [100%| 1 [100%
Plantilla de Personal
Revisar y aprobar los estados financieros mensuales que le presente la Actas 12 1 | 8w | 1 | 8w | 1 [sw]| 1 |8w]| 1 [sw| 1 |8w | 1 |8w| 1 [sw| 1 |8w| 1 | 8w 1 |sw| 1| 8% | 12 |100%
Comision de Hacienda y Patrimonio Municipal.
Presentar al Congreso del Estado, para su revision, sus estados financieros|

Documento 12 1 | 8w | 1 | 8w | 1 [8w]| 1 |8w]| 1 [8w| 1 |8w| 1 |8w| 1 [8w| 1 |8w| 1 | 8w 1 |8w| 1 | 8w | 12 [100%

mensuales.

Proponer al Congreso del Estado las cuotas y tarifas aplicables a los|
impuestos, derechos, contribuciones, productos y aprovechamientos
municipales, asi como las tablas de valores unitarios de suelo y| Documento 1 0 0% 1 100% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 |100%
construcciones que sirvan de base para el cobro de las contribuciones sobre
la propiedad inmobiliaria.

Resolver sobre el nombramiento y, en su caso, remocién o licencia dell

. ) Documento 1 1 100% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 100%
Tesorero y del Secretario del Ayuntamiento.

Capacitar a los servidores publicos de los diversos niveles y areas de la
administracién publica municipal, a los Agentes y Subagentes Municipales,
asi como a los Jefes de Manzana, mediante cursos, seminarios y deméas Cursos 4 1 25% 1 25% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 25% 0 0% 1 25%| 0 0% 4 100%
actividades tendientes a eficientar el mejor cumplimiento de sus
responsabilidades.

Realizar estudios, programas de investigacion, capacitacién y orientacion en|

R - o I, . Cursos 3 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 33%| 1 |33% 0 0% 1 33%| 0 0% 3 | 100%
materia de desarrollo municipal, comunitario y de participacién social.
Establecer un érgano de control interno. Documento 1 1 100% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 |100%
Celebrar convenios, previa autorizacion del Congreso del Estado, con| o0, montg 4 o |ow | o |ow | 1 |25%| o |o0w| o [ow| 1 |25%| o |ow| o |ow| 1 |25%| 0o |o0%w | o |ow| 1 [25%| 4 |100%
personas fisicas o morales.
Celebrar convenios para la administracion y custodia de las zonas federales. Documento 1 0 0% 0 0% 1 100% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 |100%
C_or\tratglr empréstitos, previa autorizacién del Congreso del Estado o de la| Documento 1 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 100% 0 0% 0 0% 1 | 100%
Diputacion permanente.
Participar en la eleccién de Agentes y Subagentes Municipales, de Actas 1 o [ow | o |ow| o |ow| o |ow| o |ow| 1 |w0w| o [ow]| o |ow| o |ow| o |ow | o |ow| o | 0% | 1 |100%
conformidad con lo dispuesto por ley.
m:gp; protesta de ley al Secretario del Ayuntamiento y al Tesorero Acto 1 1 [100%| o | 0% | o [o0w | o | 0% | o |ow| o [o0w | o |ow| o [ow]| o [ow]| o 0% o |ow| o | 0% | 1 |1000%
Integrar, de conformidad con lo dispuesto por esta ley y demés| oo o 1 o | ow | 1 |100%| o |ow| o |ow| o [ow| o |ow| o |ow| o |ow| o |ow| o | 0% o |ow| o | 0w | 1 [100%

disposiciones legales aplicables, la Unidad Municipal de Proteccién Civil.
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MUNICIPIO DE AQUILA, VER
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

EJERCICIO 2017

H.AYUNTAMIENTO

Unidad de Enero Febrero Mayo Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Total

Actividades del H. Ayuntamiento Medida unidades e % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE %
éfi/’lfbf;nﬂa;“engffsg'sg:is'{:zrg éifa 'IZ ;’e‘f:iew'“”'“pa' de Proteccion|  x tas 1 o |ow| o [ow | 1 [100w] o |ow | o [ow]| o |ow| o [o%| o |ow| o |ow| o |ow | o [o%| o | 0w | 1 |100%
ffégﬁnzs ZLDSreas':;ile?é‘:';'p;'st::]apé;‘:f;'zz pcr';ﬂecf.ig ct;f/‘ife en 108l pocumento 1 o [ow| o |ow| o |ow| 1 [100%] o |0%| o |o% | o |ow| o |ow| o |ow| o |ow | o |ow| o | 0% | 1 |100%
Actividades del Presidente Municipal.
Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinairas del Ayuntamiento. Documento 50 6 12% 6 12% 4 8% 4 8% 4 8% 4 8% 3 6% 4 8% 4 8% 3 6% 3 6% 5 10% | 50 | 100%
as‘jicr:g; o d”é';'z;ﬁiﬁ;‘i’fgo' los convenios y contratos necesarios, previal . mento 20 o |ow | o |ow | 3 |15%| 4 |20%| 4 [200] 4 |20%| 1 |s%| 1 |5%| 1 |s5%| o |ow| 1 |s%| 1 | 5% | 20 |100%
Vigilar la exacta recaudacién de las contribuciones municipales cuidando
que su inversion se efectle con estricto apego a los criterios de racionalidad
y disciplina fiscal, asi como a la contabilidad, evaluacion, informacion| Actas 12 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 12 | 100%
periddica, auditoria interna y control de gestiéon que dispongan las leyes de
la materia;
Autorizar en union de los Ediles de la Comisién de Hacienda, con la firma
;‘Eniﬁf;t:l:': p‘:zlcezﬁ"t?j':'i';ﬁ;)rﬁf d;rd:g:slage digsg:icizn‘; T:;;;esr'i Documento 550 35 | 6% | 35 | 6% | 35 | 6% | 35 | 6% | 55 |10%| 55 | 10% | 55 [10%| 55 |10%| 55 [10%| 35 | 6% | 50 | 9w | 50 | 9% | 550 |100%
presupuestales aplicables;
Tomar, a nombre del Ayuntamiento, en sesién ordinaria, la protesta de ley al
Secretario y al Tesorero Municipal Actas 1 1 100% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0% 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 |100%
ER;';’;'; :Lsgﬂ;’g's;%r:;iir'a“c?gnd;ug:2:’:&2;;{1;”f"""e anual sobre el o0 mento 1 o |ow| o |ow| o |ow| o |ow| o |ow| o |ow]| o |ow 0% o%| o | o% o |ow| 1 [100%| 1 |100%
z’éig‘r’r"’fe'a'lac;:;‘gz;f’c‘wciggc‘;m’i'al'a celebracion de ceremonias piblicas Actos 18 1 6w | 2 |1w| 2 [1%| o |ow | 1 |ew| 4 |2w]| 2 [1% 0% | 2 || 2 1% | 1 |ew| 1 | 6% | 18 |100%
Presidir el Consejo Municipal de Proteccion Civil. Actas 2 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 50% 0 0% 0 0% 0 0% 0% 0 0% 0 0% 1 50% 2 | 100%
Actividades del Sindico.
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MUNICIPIO DE AQUILA, VER
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

EJERCICIO 2017

H.AYUNTAMIENTO

. Enero Febrero Mayo Junio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Total
Actividades del H. Ayuntamiento Unidad de Unidades
Ay Medida U.E. % U.E. % U.E. % U.E. % U.E. % U.E. % U.E. % UE. % UE % U.E. % U.E. % UE. % UE. %

Defender y promover los intereses del municipio en los litigios en los que|
fuere parte, delegar poderes, comparecer a las diligencias, interponer|
recursos, ofrecer pruebas y formular alegatos, formular posiciones y, en su
caso rendir informes, promover el juicio de amparo y el juicio de lesividad. Documento 20 0 0% 0 0% 3 15% 4 20% 4 20% 4 20% 1 5% 1 5% 1 5% 0 0% 1 5% 1 5% 20 | 100%
Para delegar poderes, otorgar el perdén judicial, desistirse, transigir,
comprometerse en arbitros o hacer cesion de bienes municipales, el Sindico
requiere la autorizacién previa del Cabildo.

Vigilar las labores de la Tesoreria y promover la gestién de los negocios de|
la Hacienda Municipal, asi como coadyuvar con el érgano de control interno Actas 12 0 0% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 11 | 92%
del Ayuntamiento en el ejercicio en el ejercicio de las funciones de éste.

Vigilar que, con oportunidad, se presenten los estados financieros|

- Actas 12 0 0% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 11 92%
mensuales y la Cuenta Publica anual al Congreso del Estado.

Intervenir en la formulacién y actualizacién de los inventarios de bienes
muebles e inmuebles del municipio, cuidando que se cumplan los requisitos Documento 1 1 100% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0% 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 |100%
legales y reglamentarios para su adecuado control y vigilancia.

Asistir y participar, con voz y voto, en las sesiones del Ayuntamiento. Actas 50 6 12% 6 12% 4 8% 4 8% 4 8% 4 8% 3 6% 4 8% 4 8% 3 6% 3 6% 5 10% | 50 |100%

Autorizar en unién de los Ediles de la Comisién de Hacienda, con la firma
del Secretario del Ayuntamiento, las 6rdenes de pago a la Tesoreria|

o N . . Documento 550 35 6% 35 6% 35 6% 35 6% 55 10% 55 10% 55 10%| 55 |10%| 55 [10% 35 6% 50 9% | 50 9% | 550 | 100%
Municipal que procedan, de conformidad con las disposiciones legales vy
presupuestales aplicables;
Actividades de los Regidores.
Asistir puntualmente a las sesiones del Ayuntamiento y de las Comisiones Actas 50 6 1206 6 120 4 8% 4 8% 2 8% 4 8% 3 6% 4 8% 4 8% 3 6% 3 6% 5 10% | 50 |100%
de que formen parte.
Informar al Ayuntamiento de los resultados de las Comisiones a que|
pertenezcan Documento 12 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 12 | 100%
Concurir a |as ceremonias civicas y a los demds actos a que fueren Actos 10 o |ow | 2 [20%| 2 [20%| o | 0% | 1 |10%| 1 |10%| o |o% 0% | 2 |20%| o |ow | 1 |10%| 1 | 10% | 10 |100%

convocados por el Presidente Municipal.

La Comision de Hacienda y Patrimonio Municipal, asi como visar las|
cuentas, 6rdenes de pago, los cortes de caja de la Tesoreria y demas| Documento 550 35 6% 35 6% 35 6% 35 6% 55 |10%| 55 10% 55 |[10%| 55 [10%| 55 [10%| 35 6% 50 9% | 50 9% | 550 | 100%
documentacion relativa.

Actividades del Secretario del Ayuntamiento.
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MUNICIPIO DE AQUILA, VER
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

EJERCICIO 2017

H.AYUNTAMIENTO

Febrero Mayo Junio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Total

L . Unidad de .
Actividades del H. Ayuntamiento Medida Unidades ;e o UE. % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE %
Estar presente en las sesiones del Ayuntamiento con derecho a voz yl - poia 50 6 [12%| 6 |12%| 4 | 8w | 4 | 8% | 4 |8w| 4 |86 | 3 |ew| 4 [8%| a4 |8w| 3 6% | 3 |ew| 5 |10%| 50 |100%
levantar las actas al terminar cada una de ellas.
Dar cuenta diariamente de todos los asuntos al Presidente para acordar el|  py 0\ oo 365 31 | 8% | 28 | 8% | 31 | 8% | 30 | 8% | 31 |8w| 30 | 8% | 31 [8w | 31 [8w| 30 [8%| 31 | 8w | 30 |s8w| 31 | 8% | 365|100%

tramite que deba recaer a los mismos.

Expedir las copias, credenciales y deméas certificados que acuerde el
Ayuntamiento, asi como llevar el registro de la plantilla de servidores| Actos 20 0 0% 0 0% 3 15% 4 20% 4 20% 4 20% 1 5% 1 5% 1 5% 0 0% 1 5% 1 5% 20 | 100%
publicos de éste.

Presentar, en la primera sesién de cada mes, informe que exprese el
ndmero y asunto de los expedientes que hayan pasado a Comision, los Actas 12 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 12 | 100%
despachados en el mes anterior y el total de los pendientes.

Compilar las leyes, decretos, reglamentos, Gacetas Oficiales del Gobierno
del Estado, circulares y ordenes relativas a los distintos 6érganos,
dependencias y entidades de la administracién publica municipal, asi como Documento 12 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 12 | 100%
tramitar la publicacion de los bandos, reglamentos, circulares |
disposiciones de observancia general que acuerde el Ayuntamiento.

Llevar el registro de los ciudadanos en el padrén municipal. Libro 1 0 0% 0% 1 100% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0% 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 |100%

Actividades del Tesorero del Ayuntamiento.

Recaudar, administrar, concentrar, custodiar, vigilar y situar los fondos|
municipales, asi como los conceptos que deba percibir el Ayuntamiento, de

. . S " Documento 365 31 8% 28 8% 31 8% 30 8% 31 8% 30 8% 31 8% 31 8% 30 8% 31 8% 30 8% | 31 8% | 365 | 100%
conformidad con las disposiciones legales aplicables en materia de
ingresos.
Ordenar y practicar visitas domiciliarias asi como los demas actos Yyj
procedimientos que establezcan las disposiciones fiscales y el Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado, para comprobar el cumplimiento Actos 40 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 5 13% 5 13% 5 13% 6 5% 5 |13% 5 13% 4 10%| s 13% | 40 |100%

de las obligaciones de los contribuyentes, responsables solidarios y deméas
obligados en materia de impuestos, derechos, contribuciones de mejoras yj
aprovechamientos de caracter municipal.

Ejercer la facultad econdmico-coactiva a través del procedimientol
administrativo de ejecucién que establece el Cédigo de Procedimientos Actos 1 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 [100% | 1 [100%
Administrativos del Estado.

Caucionar el manejo de los fondos o valores de propiedad municipal. Documento 1 1 100% 0% 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 |100%

Presentar, el primer dia de cada mes, el corte de caja del movimiento de|
caudales del mes anterior con la intervencién de la Comisién de Hacienda yj|
Patrimonio Municipal. De este documento remitiran una copia al Congreso|
del Estado, asi como a los Ediles que lo soliciten y, en su caso, contestar a
éstos, por escrito y en el término de diez dias habiles, las dudas que
tuvieren.

Documento 12 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 12 | 100%
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Enero Febrero Mayo Junio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Total

. . Unidad de .

Actividades del H. Ayuntamiento Medida unidades e % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE % UE %
Presentar al Ayuntamiento, dentro de los primeros quince dias de cada mes,
los estados financieros del mes inmediato anterior para su glosa preventiva,
debiendo aquél remitirla al Congreso del Estado dentro de los diez dias Documento 12 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 12 | 100%
siguientes, asi como la Cuenta Publica anual conforme a las disposiciones
legales vigentes.
Remitir, dentro de los tres primeros meses de cada afio, al qongreso del Documento 1 0 0% 0 0% 1 100% 0 0% o 0% 0 0% o 0% 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 | 100%
Estado los padrones de todos los ingresos sujetos a pagos periodicos.
Abstenerse de hacer pago o firmar orden de pago alguna que no esté|
autorizado conforme a lo previsto por esta ley y las disposiciones| Documento 550 35 6% 35 6% 35 6% 35 6% 55 [10%| 55 10% 55 |10%| 55 |10%| 55 |10%| 35 6% 50 9% | 50 9% | 550 | 100%
presupuestales aplicables.
Actividades del Director de Obras Publicas
Determinar la factibilidad técnica y financiera de las obras y preveer las|  py0 mentg 9 o |ow | 1 1| 1 1% | 1 |11% | 1 [12%| 1 |11% | 1 |1106| 1 |119%| 1 |11 1 |11% | o |o%| o | 0% | 9 |100%
acciones que la obra demande. (FISM, FAFM u Otro Programa)
Analizar las propuestas técnicas y econémicas de los contratistas. Documento 27 0 0% 3 11% 3 11% 6 22% 6 22% 3 11% 3 11% 3 11%| O 0% 0 0% 0 0% 0 0% 27 | 100%
Supervisar las obras que se ejecutadas establecidas en el proyecto) o0 mentg 38 o |ow | 1 |36 | 1 |aw| 1 |3w| 1 {36 1 || 1 |36| 1 |3w| 1 |3w| 1 |3%]| o |ow| o ow]| 9 |24%
ejecutivo de obra.
Integrar los expedientes técnicos de obra. Documento 38 0 0% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 0 0% 0 0% 9 24%
Validar los contratos de ejecucién y de supervision de obra. Documento 38 0 0% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 0 0% 0 0% 9 24%
Elaborar los finiquitos de obra, asi como las acts de entrega recepcion. Documento 38 0 0% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 1 3% 0 0% 0 0% 9 24%
Entregar la documentacién que se requiera por autoridad. Actos 3 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 33% 1 33% 0 0% 0 0% 0% 1 33% 0 0% 0 0% 3 | 100%
Elaborar el expediente basico de FISM. Documento 1 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 [100%| 1 [100%
Actividades del DIF Municipal
Elaborar presupuesto de egresos. Documento 1 0 0% 0 0% 1 100% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 100%
Recibir las ministraciones de Tesoreria Depositos 12 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 12 | 100%
Caucionar el manejo de los recursos. Documento 1 1 100% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 |100%
Aperturar cuenta bancaria. Contrato 1 1 100% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 100%
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MUNICIPIO DE AQUILA, VER
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EJERCICIO 2017

H.AYUNTAMIENTO

. Enero Febrero Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Total
Actividades del H. Ayuntamiento Unidad de Unidades
Ay Medida U.E. % U.E. % U.E. % U.E. % U.E. % U.E. % U.E. % UE. % UE % U.E. % U.E. % UE. % UE. %
Elaborar reporte de ingresos y egresos. Reporte 12 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 1 8% 12 | 100%

Encargado del Ramo 033

Llevar a cabo las acciones aprobadas para el programa del ramo 033:

FARM Acciones 2 1 50% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 50% 2 100%
Elaborar el expediente basico de FAFM Documento 1 1 100% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 1 |100%
Aquila, Ver. a 30 de Enero del 2017.
C. Sofia Gervasio Salazar C. Juan Merino Vazquez C. Cecilia Garcia Campos C. Gregorio Pedro Salazar Ramirez
Presidenta Municipal Sindico Unico Municipal Regidor Unico Tesorero del Ayuntamiento

Péagina 6 de 6



